Carreira [ | | Técnico Superior Assistente Técnico Assistente Operacional
Categoria | | | Técnico Superior Coordenador Técnico Assistents Técnico Encarregado Geral Operacional Encarregado Operacional Assistente Operacional
Preenchidos __ |Vaaos [Previstos Preenchidos [Vagos [Previstos |Preenchidos _ [Vagos _ [Previstos Preenchidos Vagos Previslos Preenchidos Vagos Previslos [Preenchidos [Vagos Previstos
Unidade Orginica Missdo Servigo [Atribuicdes ’M Atividades
Agenda do Executivo; Resposla
O Gabinele de Apoio lem como principais fungdes gerir a by enclammhumenl_o_ds .
agenda do Executivo, tratar, encaminhar e responder a Apoio a0 Executivo ElaLau::egg‘::‘;:ih‘::bzzeébra
cerca de 30.000 conlatos que sao feitos anualmenle (2000 B urﬁza Ko AUNTIEE S 4
Gabinete de Apaio aos Orgios da sobialoma ewilalprese.ncial € 19000 p(')r'lelefong),'gerir i iﬁiciaﬁvas 2| 1 1 1
Freguesla apresenga da autarquia nas rede_s sociais e a pagina = =
oficial, preparar os despachos, deliberagdes e folhas de X ngls\n fologréfico fias
obra, assim como acompanhar a sua concretizagéo, afividades na Freguesia, dos
conservar o acervo fologréfico, organizar os evenlose | Monitorizagio e Controlo sventos (cerca da 15.000
monitorizar o espago piiblico. fegistos por ano), entrega de
notificages e assessoria ao
servigo de licenciamenlos 1 0 1 0
O Gabinete Juridico assegura a instrugéo de processos de
Gabinete Juridico ga di sciplinares, assegurao
patrocinio judiciario da Autarquia nos Tribunais
Administrativos e Fiscais, emile pareceres e informagdes,
elabora regulamentos e presta assessoria a lodos os
servicos e respetivos selores e seccdes. 0
Gabinete de Agio Soclal Tem como principal miss&o intervir no ambito da agdo
social num universo potencial de cerca de 45000
cidadéos, que se consubslancia em 200 atendimenlos por
més, integrando o SAASI e a Comisséo Social de
Frequesia 0
0 1
Serviga de triagem telefonica, de
recegéo de requerimentos, de
Servigo de Atendimento prestagéo de informagdes, de
emissdo de licenciamenlos e de
caixa 4 1 2 2
A Secgéo tem como
alividade principal a
preparagéo,
execugdo e controlo
do orgamenlo e
restantes
documenlos
previsionais,
cumprindo-the
propor as alteragdes
orgamenlais
necessérias & boa
gestdo financeira da
~ aularquia
Secgao de
Contabilidade 0 0 1
Efetua pagamentos,
Servigo que tem como principal confere a caixa e os
" < . | atribui¢do a gestao orgamental, recebimentos
Servigo de Gestio Financeira patrimonial e conratual da dfobados por
Freguesia Secgiods 1nrrn:lsj ﬂi::'rs_as do
Tesouraria meréne 0 1 0
Mantém atualizado o
inventario de bens,
procedendo as
operagdes correnles
Secgdo de que visam a sua
Patriménio concretizagdo
Inventario 0 [ 1
Efetua a previséo,
elaboragéo e
monitorizagéo dos
contratos piiblicos
necessarios &
prossecugéo das
" competéncias da
S?CG.BD de Gonkralos Junta de Freguesia
O Setor Administrativo tem por miss&o garantir uma eficaz Publicos g g !
gestdo corrente dos recursos humanos e financeiros da Servigo que assegura a
Setor Administrativo Freguesig a que acresce uma vertenle de frabalho constituigéo, execugdo e
prospetivo. E a estrutura organica encarregue da geslao extingdo de todos os vinculos
administrativa, que providencia os meios para lodos os laborais ou similares, incluindo-
outros setores. Servigo de Recursos se as obrigagdes fiscais e
Humanos contribuigdes para os sistemas
previdenciarios, processando
remuneragdes e prestando
assessoria ao Gabinete Juridica
nos procedimentos disciplinares 4 2 o 0 0
Gestao de cerca de
" 1100 processos de
Secgéo de 5
Pubicidudesovp | PUbIidadee
utilizagdo privativa
do dominio publico
0 0 1
Gestéo de cerca de
= o 250 lugares
SecglordaFarasy (mercado ?elalhis!a
Mercados
e mercados de
levanle) 0 0 0 1 1
Servigo que efetua a geslao Gestao de 1500
comente dos procedimentos concessoes
Servigo de Licenciamentos administrativos que visam a cemiteriais (covais,
pratica de alos aulorizativos pela Secgéao de gaveldes e jazigos),
Junla de Freguesia Cemitérios inumagbes,
exumagdes,
intervengdes em
sepulturas 0 1 4 0 0
Gestao do
licenciamento de
% cerca de 1200
s Set_:gau o animais de
Licenciamento de oo
Animais de est:rn.az;au 2
Companhia assess?na preslla}ia
a0 Gabinete Juridico
nos processos de
Contra-ordenagao 1 1 o 1 1
Tem como fungéo padronizar a
informagéo da Aularquia, quanto
aformulérios, imagem
" ¢ institucional e livro de estilo.
Sanviso de Secretarlado Assegura ainda a gestéo de
plataformas on line e de areas
fransversais (como os confratos
de seguro) 4 0
1 0




Servigo de Armazém e Servigo que efelua a gestdo dos
Aprovisionamento armazéns da Aularquia 2 0 2
Servigo de Desmatagio Manu[ez?égodoemc;ma de 3 4 7
Manutengéo de cerca de
Servigo de Zonas Verdes SSU.ODDm; 8,000 &rvores 8 8 16
Assegura a execugéo de cerca
* de 250 operagbes materiais por
Servigo ano G0 O
elc.)
4 0 4
* Servigo que tem como principal
Servigo de Manutencio da | atribuigéo efetuar a manutengdo
Via Piblica dos passeios da via publica 3 1 4
O Selor Operacional tem como principal missao efetuar a Manutengéo da
* manutengéo do espago publico da freguesia, a qual tem higiene de 82km de
Setor Operacional uma érea de cerca .da 8km2 e uma densiduda su.pe.rior a * Secgio de vias publicas
5000 hab/km2, mais de 10 vezes a densidade média do Servigo cuja atribuigo & a de Higiene Urbana (medicéo linear) 19| 0 28
concelho efetuar a manulengéo da higiene
o Servigo de Higiene Urbana plblica e dos equipamentos Manutengo dos
plblicos sob gestao da Junla de diversos
Freguesia equipamentos onde
* Secgio de existem servigos da
Manutengio de Auterqui
Instalagdes 2 2 L
Efetua a
Secgéo de manulengdo e
Tem como principal afribuigdo |Manutengao de conservagéo de
efetuar @ manutengéo e Equipamentos diversos
conservagao de equipamentos |Urbanos i 4 3 A
Sarvigo Oficlnal urban?s, efetuando a sua Prepara e fabrica
produgéo, reparagéo, equipamentos
implementagéo e substituigao. urbanos {pilaretes,
prumos de
Seccéo de Oficinas inalizac: 2] [1) 2
5 2 7 7 7 % 48] 3 60
LEGENDA
*
Areas de servigo cujos trabalhadores estéo sujeilos a um
nivel médio de insalubridade ou penosidade: € 4,09 (cfr.
n.° 1 do artigo 24.° da Lei n.° 75-B/2020,
de 31 de dezembro).
| Totals [ [Previstos ]l Preenchidos [Vagos
| | 118] 75 | 41

Aprovado em Reuniao de Junta de Freguesia realizada A Presidente da Junta de
em Frequesia
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Aprovado em Sessido da Assembleia de Freguesia

realizada em O Presidente da Assembleia de
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